
樟樹國小 108學年度公開授課流程及注意事項 

共同備課及撰寫教案 

 授課教師先自備，熟悉教材，再於公開授課前與回饋人員(即觀課教師)進行共備。 

 共備前應初步撰寫教學活動設計，以利研討與修正。 

 於公開課後 3天前繳交教案電子檔，並知會校長。 

 完成「備課紀錄表」電子檔，內含備課照片。 

 

觀課前會議 (說課) 

 於公開授課前一節課或下課時間進行。 

 授課教師說明教學設計理念與學生學習重點。 

 授課教師可視狀況提供學生座位表，供回饋人員參考。 

 

公開授課 (觀課) 

 回饋人員針對課前相關共備會議討論之觀察重點，以及觀察教師教學表現與學生學習表

現，記錄具體事實，幫助授課教師了解教學情形。 

 觀課時，請勿影響教師教學與學生學習。 

 回饋人員完成「觀課紀錄表」後於公開授課結束後 2天內交回教務處。 

 

專業回饋 (議課) 

 於公開授課結束後進行。 

 先請授課教師說明教學設計理念與學生學習重點，與實際教學的差異，分享授課心得。 

 回饋人員依序回憶觀課內容，從觀課中學習到什麼，以及心得分享，給予授課教師正向回

饋與肯定。必要時，可請授課教師回應說明，回饋人員仔細聆聽。 

 授課教師於公開授課結束後 5天內完成「議課紀錄表」電子檔，內含授課及議課活動照片

共 3-6張。 

備註： 

1、本學期公開授課行事曆將公告學校網頁公開授課專區、大辦公室前方黑板、樟小緊急聯絡網記事本，請

想要入班觀課的教師先知會授課教師，以參與備課、觀課、議課。 

2、相關表格電子檔及彙整資料均放置網路硬碟/樟樹國小表格彙整區/教務處/006.公開授課/108 公開授課

資料夾內。 

3、授課教師及觀課教師均需於授課前 1 工作日 16:00 前至校務行政系統/教師研習系統/該場次研習內報

名，以利教學組印製資料。 

4、請授課教師準備足量的椅子供觀課教師使用(可至校史室借用)，於公開授課當日至教務處領取公開授課

專用籃(內含教案、觀課紀錄表、簽到表、寫字板等)，並於結束後交回專用籃(教案不用交回)。 

5、授課老師如需異動授課日期，務必於 5天前告知教學組。 


